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學生校外實習說明
一、為鼓勵學生達到理論與實務兼併之教育目標，本計畫特推動學生校外實務實習之「保險費」補助。
二、本計畫補助之校外實習廠商，需與本校簽定正式「校外實習合約書（附件一）」的廠商（各系制訂合約書版本亦可），其做為教育部認定實務實習時數之原則。
三、預申請補助者，請填寫「校外實習保險名冊（附件二）」，並提交教學卓越計畫辦公室。
四、核銷時請備妥「校外實習合約書（附件一）或各系制訂合約書版本」、「學生校外實習心得報告（附件三）」、「學生校外實習成績考核表（附件四）」等三份文件。

大葉大學校外實習合約書(範本)
第30次(090923)行政會議審查通過
大葉大學        (學校全銜，以下簡稱甲方)
立協約書人                     
○○○○○ 公司 (事業單位全銜，以下簡稱乙方)
甲乙雙方為增進學生實務技能，並協助乙方儲備有經驗之技術專業人才，雙方同意密切合作，茲經甲乙雙方協議同意依照下列各項辦理：
1、 實習學生的科系、課程名稱與實習時間：
甲方○○○○學系，配合課程之名稱：○○○○，執行期間為民國○年○月○日起至民國○年○月○日止，共計有學生○○名至乙方實習。但乙方如因事實需要延期，得經由雙方同意後延長之。
2、 甲方之職責：協助乙方遴選分發實習學生。
1. 協助乙方監督瞭解學生實習情形，並製訂成績考核表。
2. 負責辦理學生意外保險，約束學生確實遵守乙方安排實習單位的規定，並注意工作態度與紀律。
3、 乙方之職責：
1. 乙方應盡量提供學生安全適當的工作環境至實習結束。
2. 乙方得承企業本身人力資源的需求，適量的提供實習名額，再由甲方選派學生前往實習。
3. 實習期間乙方負責學生之生活管理及實習成績考核之評定。
4. 負責安排各種實習技能訓練，唯不使學生擔任非相同及危險性的工作。
5. 實習期間乙方應為實習學生辦理勞健保。有關於住宿、膳食及薪資由雙方依個案另行協調辦理
6. 其他有關實習事項，應符合勞動基準法之相關法令規定。
4、 本合約如有未盡事宜或變更事項，得由雙方協調修訂之。
5、 本合約自雙方簽約日起生效。
6、 本合約壹式貳份，雙方各執乙份為憑

甲    方：大葉大學                        乙    方：○○○○○ 股份有限公司

代 表 人：                                代 表 人：
職    稱：                                職    稱：

學校住址：彰化縣大村鄉學府路168號       公司住址：
聯絡電話：(04)8511888                     聯絡電話：
中   華   民   國 ○○ 年 ○○ 月 ○○ 日

校外實習保險名冊
	NO.
	系級
	學號
	姓名
	實習期間
	實習
簽約廠商
	監護人(家長)
	身分證字號
	出生年月日
	郵遞區號
	聯絡地址

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


大葉大學101年度教學卓越計畫

校外實習心得報告
姓  名：           系  級：                   學  號：                     
E-mail：                        聯絡電話：                  實習總時數：     天    小時
	實習公司名稱
	
	負責人
	

	統一編號
	
	實習部門
	

	電      話
	
	部門主管
	

	公司地址
	

	1、 前言

(實習期間、

實習動機)
	

	2、 實習單位

概況
	

	三、實習內容
	

	四、實習心得
	(例如：最深刻的事、最困難的問題、最有成就感的事…等，亦可提供相片。)


	五、未來是否會再參加校外實習
	· 是
   為什麼？

□否
	

	六、未來是否會考慮至實習公司就業
	· 是
   為什麼？

□否
	


※繳交憑證  □打卡單  □簽到表  □其他
大葉大學101年度教學卓越計畫

學生校外實習成績考核表
	學生姓名
	
	系（所）級
	
	學　號
	

	實習公司
	
	實習部門
	

	實習期間
	　　年　　月　　日至　　年　　月　　日實習時數      小時  

	擔任工作
	


一、實習部門主管評核：（60%）
	評核項目
	評核考量內容
	成　績
	綜合評語

	學習態度
（滿分30分計）
	守紀服從
主動精神
服務熱忱
團隊合群
	
	

	工作表現
（滿分50分計）
	工作能依要求達成
專業技能之表現
	
	

	考勤狀況
（滿分20分計，若有缺勤每次扣1分）
	事假       天
病假       天
曠職       天
遲到早退   天
	
	

	
	
	
	總分
	


實習部門主管簽章___________________　　　年　　月　　日
二、實習輔導老師評核：（40%）
	評核項目
	評核考量內容
	成　績
	評　語

	實習報告
	工作內容概述
工作體驗及心得
實習成果
	
	

	實習成績總分
	
	實習輔導老師簽名___________________
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